
 

La ville de Saint Jean de la Ruelle 
Recrute 

Un.e conseiller.e numérique 

 

 

Rattaché(e) au pôle lecture publique 

Section multimédia de la médiathèque Anna Marly 

Recrutement contractuel (CDD de 1 an renouvelable 1 fois) 

Grade adjoint administratif (catégorie C) 

A temps complet du mardi au samedi 

MISSIONS : 
 

• Participer à l’accompagnement des différents publics dans la prise en main d’outils 

informatiques, dans l’usage des technologies, services et médias numériques afin de les amener 

vers l’autonomie. 
  

PRINCIPALES ACTIVITÉS DU POSTE : 
 

• Accueillir les usagers de l’Espace Public Numérique et leur apporter une aide dans leur 

besoin en matière numérique  

• Mise en place d’ateliers avec les usagers afin de favoriser l’autonomie informatique et 

numérique à l’aide des outils présents au sein de la médiathèque (ordinateurs, tablettes) 

• Soutenir la population, le public scolarisé, dans leurs usages quotidiens du numérique : 

découvrir et utiliser les outils de messagerie électronique, découvrir et utiliser les réseaux 

sociaux, découvrir, installer et utiliser les logiciels de communication sur les outils numériques  

• Accompagner dans la réalisation de démarche administrative en ligne (trouver un emploi ou 

une formation, suivre la scolarité de son enfant, accéder aux services en ligne communaux de 

l'enfance, etc.) 

• Sensibiliser aux bonnes pratiques et utilisation du net ; aux enjeux du numérique et favoriser 

des usages citoyens et critiques (lutte contre les fausses informations en s'informant et en 

apprenant à vérifier les sources, protection des données personnelles, maitrise des réseaux 

sociaux, usages numériques des enfants et adolescents, mécanismes excessifs ou addictifs liés au 

numérique, etc.). 
 

PROFIL REQUIS : 
 

• Motivation, capacités à communiquer, travail en équipe 

• Faire preuve de patience, de pédagogie, de clarté, d'organisation et d'autonomie 

• Connaissance des usages du numérique 

• Permis B obligatoire 
 

Lieu d’exercice des missions :  Médiathèque Anna Marly – 61 rue Charles Beauhaire – Saint 

Jean de la Ruelle et déplacement sur les autres sites de la ville  
 

Poste à pourvoir à partir du 1er janvier 2026 
 

Les candidatures (lettre + CV) sont à transmettre  

A Monsieur le Maire 

Hôtel de Ville - 71 rue Charles Beauhaire   –   45140 Saint Jean de la Ruelle 

Ou par courriel : recrutement@ville-saintjeandelaruelle.fr 

 

ET 

 via la plateforme dédiée au recrutement des conseillers numériques :  

https://www.conseiller-numerique.gouv.fr/ 
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